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) FACULDADE DE FORTALEZA
FACULDADE DE ENSINO E CULTURA DO CEARA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A Direcdo e a Coordenacdo Pedagdgica das Faculdades, FAECE - Faculdade de Ensino
e Cultura do Ceara e FAFOR - Faculdade de Fortaleza, no uso de suas atribui¢des e em
conformidade com a Resolugao n° 09/2004 do Conselho Nacional de Educagdo ¢ com o
Projeto Pedagogico dos Cursos de Graduacao, resolvem instituir as regras do Trabalho
de Conclusao do Curso, tendo como finalidade regulamentar os critérios, procedimentos
e mecanismos de avaliagdo, além das diretrizes técnicas relacionadas com sua
elaboracdo, nos termos abaixo indicados:

Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo do Curso ¢ componente obrigatdrio para a conclusao
do curso de nivel superior, desenvolvido em grupo ou individualmente, de forma
integrada, sendo uma reflexdo tedrica a partir de atividades de pesquisa, analise e
procedimentos metodologicos, em areas afins, organizados de forma técnica adequada
as normas de produ¢do de um trabalho cientifico.

Paragrafo Unico. A Monografia devera, obrigatoriamente, ser desenvolvida
individualmente.

Art. 2°. A escolha do tema a ser abordado no trabalho de conclusdo cabera ao aluno
orientando, que pode optar dentre as diversas areas do conhecimento de sua area.

Art. 3°. O trabalho de conclusdo sera desenvolvido sob a orientacdo de um professor do
Curso de Graduacao, escolhido dentre os indicados pela Coordenagao do Curso.

§ 1° A indicagdo dos orientadores pela Coordenacdo do Curso terd como critério
objetivo a titulagao de Doutor e/ou Mestre.

§ 2° Serdo admitidos, para fins de indicagdo, orientadores que ainda ndo tenham
concluido os cursos de Especializagao Stricto Senso, mas que ja tenham obtido, pelo
menos, uma titulagdo Lato Senso.

§ 3°. Em casos excepcionais, a Coordenagdo do Curso podera indicar orientador que
detenha apenas a titulacdo de Especialista (Lato Senso), especialmente quando se tratar
de orientacdo de conteudo especifico de uma disciplina, como as indicadas no eixo de
formagao fundamental.

Art. 4°. E permitida a colabora¢do de um co-orientador, a depender da necessidade do
projeto do trabalho de conclusdo, cujo nome devera ser aprovado pelo orientador e pela
Coordenacao do Curso.



Art. 5° Apés a indicacdo dos orientadores pela Coordenacdo do Curso, os alunos
regularmente matriculados, deverdo preencher a Carta Convite e entrega-la a
Coordenagdo do Curso, juntamente com uma copia do projeto do trabalho.

Art. 6°. Fica estabelecida a qualificacdo do trabalho de conclusdo, que corresponde a
entrega do primeiro e segundo capitulos concluidos e formatados dentro do padrdo da
orientagdo metodologica e obedecendo os prazos estabelecidos nas portarias expedidas
pelas Coordenagdes de Curso.

§ 1°. O ndo atendimento das regras da qualificagdao faculta ao orientador declinar da
orientacdo, o que podera acarretar a ndo habilitacdo da entrega e defesa do trabalho no
semestre, podendo o aluno ser submetido a desenvolver novo trabalho no semestre
seguinte. A declinagdo da orientacdio sera formalizada junto a Coordenacdo
expressamente e fundamentada, assim como comunicada ao aluno.

§ 2°. No decorrer da elaboragdo do trabalho ¢ possivel haver uma tnica substituicdo do
orientador, devendo o pedido, por iniciativa deste ou do aluno, ser formalizado e
apreciado pelo Coordenador do Curso.

Art. 7°. Compete ao orientador:

I — orientar devidamente as atividades de pesquisa de seu orientando em encontros
semanais e quinzenais, atendendo seus orientandos em horarios previamente fixados e
registrando em formulario proprio os encontros;

IT — verificar a pratica do plagio no trabalho de conclusdo e, sendo este constatado,
atribuir nota zero ao mesmo, submetendo o aluno a apresentacdo de novo trabalho de
conclus@o somente no semestre seguinte;

III — avaliar o desempenho do orientando na sua globalidade, aprovando o texto final do
trabalho de conclusao e podendo, inclusive, ndo autorizar a sua apresentagdao quando for
constatado que o mesmo nao tem a devida qualidade, ou seja, quando for considerado
insuficiente para ser apreciado pela banca examinadora informando a Coordenacgdo do
Curso sua decisao, devidamente fundamentada;

IV - presidir a banca examinadora na defesa do trabalho de conclusao do aluno por ele
orientado;

VI - preencher e assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a
ficha de avaliacdo do trabalho de conclusdo e da ata final de defesa.

§ 1°. O orientador ¢ responsavel pela orientagao, podendo, por qualquer outro motivo
ndo elencado no item II, desde que relacionado ao trabalho de conclusdo, em decisdo
motivada, optar pela ndo apresentacao do trabalho de conclusao do aluno.

§ 2°. Sera considerado insuficiente pelo professor orientador o trabalho de conclusao
quando o mesmo nao demonstrar analise e reflexdo coerente com os objetivos, ou
quando o desenvolvimento da pesquisa e aplicacdo de procedimentos metodoldgicos
estiverem inadequados.



Art. 8°. A banca examinadora serd definida pela Coordenacdo de Curso e sera composta
pelo proprio professor orientador, que a presidira, e por mais um professor, observando-
se a especialidade do projeto em questdo.

Paragrafo Unico. Os membros da banca serdo professores da Faculdade de Ensino e
Cultura do Ceard — FAECE e da Faculdade de Fortaleza - FAFOR. A participagdo de
professor de outra IES terd que ser analisada e autorizada pela Coordenagao do Curso,
atendendo a area de especialidade do trabalho.

Art. 9°. A Banca Examinadora compete:

I — analisar o trabalho de conclusdo, de acordo com os critérios expostos neste
regulamento, atribuindo nota de zero a dez, em ficha de avaliagdo a ser preenchida no
momento da defesa do mesmo;

IT — analisar se a data e o horario proposto para a apresentacao do trabalho de conclusao
sdo compativeis com suas atribui¢des académicas e profissionais na institui¢ao;

IIT — em caso de impedimento no comparecimento da defesa, informar a Coordenagao
do Curso em tempo habil para substituicio do membro ou para designacao de nova data
para apresentagdo, buscando sempre evitar prejuizo ao discente.

§ 1°. A banca examinadora somente podera realizar seus trabalhos com a sua
composi¢ao completa e o ndo comparecimento de um dos membros que compdem a
banca ocasionard a suspensdo dos trabalhos e a Coordena¢cdo do Curso marcard uma
nova data para a apresentacao, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias.

§ 2°. Cada membro da banca possui autonomia para atribuir a nota que entender
adequada ao trabalho, sempre observando os critérios definidos neste regulamento e nos
formulérios de avaliag¢do, sendo que, ao orientador que preside a banca, compete receber
tais formularios preenchidos, dos quais retirara as notas para calcular a média final, que
devera ser lancada na Ata de Defesa. Cabe ao orientador entregar os dois (02)
formularios de avaliagdo preenchidos juntamente como a Ata de Defesa a Coordenagao
do Curso apo6s a conclusdo dos trabalhos.

Art. 10. Ao académico orientando compete, entre outros requisitos:

I — elaborar projeto de pesquisa a ser apresentando ao professor orientador ainda no
semestre anterior ao da defesa do trabalho de conclusdo, conforme o calendario
determinado, e depositar uma copia do mesmo na Coordenagao do Curso;

IT — comparecer regularmente aos trabalhos de orientagdo, conforme acordado com o
professor orientador, e registrar sua presenca nos mesmos mediante assinatura do
formulario de acompanhamento e freqiiéncia do Trabalho de Conclusao;

IIT — entregar o trabalho de conclusdo a Coordenagdo do Curso, mediante
preenchimento de formulario proprio, respeitando a data designada pela mesma em
Portaria;

IV - optar por ndo apresentar o trabalho de conclusdao a banca examinadora em face da
insuficiéncia da qualidade do mesmo;



V — depositar, apos a apresentagdo final, até vinte (20) dias antes da data da colagdo de
grau, uma copia do trabalho de conclusdo, com as corregdes apontadas pela banca, ja
devidamente executadas, encadernada em capa azul marinho (ver modelo abaixo), com
a logomarca oficial da Institui¢ao e uma copia em CD, sob pena de ndo colar grau e nao
receber seu diploma de graduagdo, caso ndo cumpra a exigéncia.
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§ 1° O trabalho de conclusdo de curso, obrigatoriamente, devera estar em consonancia
com o que dispde a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT e com as regras
da Lingua Portuguesa, o que fica sob a responsabilidade do aluno.

§ 2° Caso sejam apontadas correcdes ao trabalho de conclusao, o aluno devera
promové-las a fim de submeter o depdsito final do texto, devendo o orientador atestar,
por escrito, que as correcdes foram realizadas a fim de ser arquivada juntamente com a
documentacao do deposito do trabalho de conclusao.

Art. 11. O trabalho de conclusdo sera avaliado considerando-se os seguintes critérios e
respectivas pontuagoes:

I — 40% da nota sera atribuida pelo orientador em fun¢do do desempenho apresentado
pelo orientando durante o periodo de desenvolvimento da monografia

I — 60% da nota sera atribuida pela banca examinadora e serda composta dos seguintes
critérios:

Critérios Pontuacao
Metodologia e apresentagdo grafica 1,5
Apresentacao Oral e didatica 1,5
Conteudo tematico e valor teorico 1,5
Relevancia da pesquisa 1,5




§ 1°. A nota da defesa serd formada pela soma da nota de desempenho do aluno,
atribuida pelo orientador, com a média das notas atribuidas pelos membros da banca
examinadora, sendo que os mesmos deverdo observar, quanto ao critério de
metodologia, se o aluno compareceu aos trés (03) encontros obrigatoérios com a
Professora responsavel, através do relatério de acompanhamento que serd fornecido a
banca pela Coordenagao.

§ 2° O aluno sera considerado aprovado, com o conceito satisfatorio, se atingir a nota
igual ou superior a sete (7,0).

§ 3°. Mesmo sendo o discente aprovado, poderd a banca fazer recomendacdes para
alteracdo do trabalho de conclusdo, que deverao ser observadas antes do depdsito final
do mesmo, conforme estabelecido no item VI, do artigo 11 deste regulamento.

§ 4°. O aluno que nao alcancar média igual ou superior a sete (7,0) somente podera
apresentar novamente seu trabalho, com anuéncia do orientador, a partir do semestre
seguinte.

Art. 12. Os aspectos metodologicos formais da monografia deverdo estar em
conformidade com as normas da ABNT.

Art. 13. Na sessdo de defesa do trabalho de conclusdo, o aluno dispora de 15 (quinze)
minutos para apresentacdo do mesmo, podendo o prazo ser prorrogado por mais 5
(cinco) minutos, dispondo cada examinador da banca de até 10 (dez) minutos para
arguigoes. Em seguida, o aluno dispora do mesmo tempo para as respostas e
esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Art. 14. As sessoes de defesa dos trabalhos de conclusdo sdo publicas e durante as
apresentacdes, além da banca examinadora, poderdo estar presentes convidados,
professores, alunos e colegas, sendo vedada qualquer manifestagao.

Art. 15. Encerradas as argiiicdes, a banca deliberard em sigilo sobre a nota a ser
atribuida ao trabalho, devendo ser preenchida a Ata da sessdo publica de defesa e
anunciar a nota ao aluno e demais presentes.

Art. 16. Em caso de aprovacao, sera expedida a Ata de defesa de Monografia.

Art. 17. Os trabalhos de conclusdo que obtiverem nota superior a 9,0 (nove) poderao
ser indicados pela banca examinadora, na ata da sessao, para publicagao.

Art. 18. Em sendo constatado plagio total ou parcial do trabalho de conclusdo, pelo
professor orientador, membros da banca e Coordenagao do Curso, o discente nao tera
seu trabalho autorizado para apresentagdo, somente podendo fazé-lo no semestre
seguinte e estando sujeito a outras sangdes cabiveis.

Art. 19. Os casos omissos ndo previstos neste regulamento serdo analisados pela
Coordenacdo do Curso e Coordenagao Pedagdgica.

Art. 20. Este regulamento pode ser alterado pela Coordenagao do Curso, obedecidas as
disposi¢des regimentais aplicaveis.



Art. 21. Estdo sujeitos a elaboragdo do trabalho de conclusdo todos os alunos
matriculados a partir do 1° (primeiro) semestre do ano letivo de 2003.

Fortaleza, 13 de agosto de 2015.

Rita Maria Silveira da Silva Adryana Lobo
Diretora FAECE e FAFOR Coordenadora Pedagogica
FAECE e FAFOR



